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Introduction 
 
Ce guide utilisateur a été rédigé pour faciliter la prise en main du backoffice du site. Il a été réalisé avec un rôle 
administrateur. Selon vos droits, certains menus, champs ou actions peuvent donc être différentes. 
Renseignez vous sur votre rôle et vos permissions avant d’aller plus loin dans ce guide. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Login 
Aller sur URL de votre site + /user/login  (exemple https://back.ac-nice.fr/user/login) et utiliser les identifiants du 
backoffice. 
 

https://back.ac-nice.fr/user/login
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2. Rôles et autorisations 
Rôles disponibles sur le site. 
 

RÔLE  PERMISSIONS 

Administrateur a un accès complet au back et au front office (contenu, taxonomie, 
configuration du site, etc.).       
 

Administrateur + flush CDN a un accès complet au back et au front office (contenu, taxonomie, 
configuration du site, etc.), et peut flusher le CDN 

Contributeur avancé Il a des droits similaires à celui de l’administrateur mais il ne peut pas 
changer le statut “publié” et “dépublié” de certaines pages. 
Il peut gérer du contenu mais pas les éléments structurants. 

Contributeur  Il peut créer et modifier des contenus de types : articles, évènements, 
actualités, interview, rapport, publication, statistiques, basic page  

Contributeur disciplinaire Il peut créer et modifier des contenus disciplinaires : disciplinaire - page 
information, disciplinaire - portail, disciplinaire - thématique 

Utilisateur DSDEN Il peut créer et modifier des contenus de types : articles, actualités, FAQ, 
minihome, basic page 

Validateur Il peut intervenir sur les articles, les évènements, interview, actualités, 
statistiques, basic page. 

Vous pouvez retrouver la liste de l’ensemble des permissions à cet endroit : document permissions  

3. Blocs de contenus 

3.1. Création de blocs 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/181uRm20LsZNuwrCPzHXBESelbwvPNOso4i3hNC0lnEg/edit#gid=0
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1 -Utiliser le menu principal, aller dans  Contenu  > Blocs de contenus > Ajouter un bloc personnalisé.  
 
2 - Sur la page suivante vous aurez la liste des blocs disponibles.  
Il faut cliquer sur le bloc que vous souhaitez créer.    
Par exemple sur  > Boutons d’actions, vous serez redirigé vers la page création du bloc. 
La création de chaque bloc sera expliquée ci-dessous.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bloc Actualités  
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A la création, les champs suivants sont proposés :  
1. Titre du bloc (facultatif) : affiché  en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
2. Titre administratif 
3. Contenus sélectionnés:  (ce champ permet l’ajout des contenus de type Article, Actualités, Dossier de 

presse et Événement). Cliquer sur Ajouter un autre élément pour ajouter plusieurs contenus. Utiliser 
l’option de Glisser/Déposer pour ajuster l’ordre d’affichage). 

 
Cliquer Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

 

 

 

 
 
 
 

Bloc Actualités Académies  
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A la création, les champs suivants sont proposés :  
1. Titre du bloc (facultatif) : affiché  en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
2. Titre administratif 
3. Contenus sélectionnés:  (ce champ permet l’ajout des contenus de type Article, Actualités, page Basique, 

Événement, Edito, Interview, Presse, Rapport et Publication). Utiliser l’option de Glisser/Déposer pour 
ajuster l’ordre d’affichage). 

 
Cliquer Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Agenda  
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A la création, renseignez les champs 

1. Titre administratif du bloc (utilisé en back-office uniquement : renseigner un nom significatif qui vous 
permettra de retrouver facilement votre bloc); 

2. Titre 
3. Types d’évènements : utilisée en auto-complétion du vocabulaire“Type d’évènements”  
4. Affichage par défaut : Mois, Semaine, Jour 
5. Personnalité : si on affiche un agenda d’une personnalité, il faut sélectionner une personnalité 
6. Nombre de jours d’écarts  : utilisé sur l’affichage par jour afin d’afficher les événements sur plusieurs 

lignes 
 
Cliquer sur Sauvegarder.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Agenda Riche 
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Le bloc Agenda riche permet d’ajouter des évènements et des fils Twitter.  

A la création, les champs suivants sont proposés :  
1. Titre administratif 
2. Titre du bloc (facultatif) : affiché  en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
3. Type d’affichage : Agenda et Twitter, Agenda, Twitter 
4. Evènements : sélection de N événements  à mettre en avant (créer au préalable des événements 
5. Twitter : sélection de N fils twitter à mettre en avant (créer les Fil Twitter au préalable) 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bloc Haut de page  
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Bloc - Élément de contenu 

 

 
A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre du bloc 
2. Titre administratif 
3. Blocs - Élément de contenu - sélectionner ou ajouter un bloc de contenu 

a. Titre 
b. Titra administratif 
c. Case à cocher - Mis en avant 
d. Contenu 

 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 
 

Bloc Iframe  
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A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre du bloc 
2. Titre administratif 
3. Contenu 

 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bloc Personnalité 
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A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc 
3. Case à cocher pour afficher le titre 
4. Personnalité (voir configuration Personnalités) 
5. Description 

 
 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 

 
 
 
 
 

Bloc Téléchargement  
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A la création, renseignez les champs 

1. Titre 
2. Titre administratif du bloc (utilisé en backoffice uniquement : renseigner un nom significatif qui vous 

permettra de retrouver facilement votre bloc); 
3. Documents associés :  (pour ajouter de nouveaux éléments, cliquer sur le bouton  Ajouter un nouveau 

document . Utilisez l’outil de Glisser/déposer pour ordonner l’affichage) 
a. Titre 
b. Image de couverture  
c. Document  (cliquer sur  Add media/Ajouter un média pour sélectionner un document créé au 

préalable ou pour en créer un nouveau ). 
 
Cliquer sur Sauvegarder.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bloc à la une 
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A la création, renseignez les champs 

1. Titre 
2. Titre administratif du bloc (utilisé en backoffice uniquement : renseigner un nom significatif qui vous 

permettra de retrouver facilement votre bloc); 
3. Contenus - sélectionner un (ou plusieurs) contenu(s) 

 
Cliquer sur Sauvegarder.  

Boutons d’actions 
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La page de création permet de gérer : 

1. Le titre - optionnel  
2. Titre administratif  (utiliser uniquement dans le Backoffice) -  
3. Liens (Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour en ajouter plus d’un. Utilisez l’outil de glisser-déposer  

pour donner l’ordre d’affichage) 
a. URL ( lien interne ou externe) 
b. Texte du lien 
c. Couleur du lien. 

 
Cliquez sur  Sauvegarder pour enregistrer les modifications.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Carte de contact  
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Ce bloc permet d’afficher un champ texte riche et une carte de localisation d’un service donné.  
 
A la création, les champs suivants sont proposés :  
Création du bloc : 

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc (facultatif) : affiché en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 

Affichage des éléments “contact” sur le bloc” (admin/config/general-config ) :  
3. Texte riche : texte affiché en colonne de gauche 
4. Champ adresse : texte pour l’adresse 
5. Latitude / Longitude : coordonnées géographiques pour créer la carte mappée (récupérer les 

coordonnées sur Google Maps manuellement) 
6. Contact Info : Information affichée après l’icône de Contact 
7. Contact Email : Information affichée après l’icône de courriel 

 
Cliquez sur  Sauvegarder pour enregistrer les modifications.  
 

Carte DSDEN  
 

https://modeles.back.webacademies.education.gouv.fr/admin/config/general-config
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A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc (facultatif) : affiché en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
3. Carte DSDEN - voir configuration Carte DSDEN 

 
Cliquez sur  Sauvegarder pour enregistrer les modifications.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cartes statistiques  
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Ce bloc permet de mettre en avant des liens/contenus.  

A la création, les champs suivants sont proposés :  
1. Titre administratif 
2. Titre du bloc (facultatif) : affiché en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
3. Pour chaque carte on contribue :  

a. Titre 
b. Catégorie : texte affiché en haut de la carte 
c. Lien : sélection d’un contenu interne ou ajout d’un lien externe 

4. Nombre d’éléments affichés par défaut : éléments affichés avant le bouton “Charger plus” 
 

Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 
 
 
 
 
 
 
 

Chiffres clés  
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Ce bloc permet de mettre en avant des données de types chiffres clés.  
A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc (facultatif) : affiché en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
3. Alignement : à gauche, centré  
4. Pour chaque élément on contribue 

a. Chiffre clé : chiffre ou texte 
b. Description 
c. Couleur : on peut choisir Thème ou Couleurs de la Palette 
d. Si couleur de la palette alors on peut sélectionner la couleur que l’on souhaite.  
e. Taille : Grand (Big) ou Small (Petit) 
f. Lien : on peut associer le chiffre clé avec un lien interne ou externe 

 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 

Contact  

 

Ce bloc est utilisé uniquement sur la Minihome.   
Paramétrage Contact peut être géré içi.  
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* Affichage automatique: 

 
 

* Affichage manuel de l’image : 

 

 

 
Création / ajout des différents éléments :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc 
3. Type d’affichage (automatique ou image manuelle)  
4. Image (le champ n'est disponible que si “Image manuelle” est sélectionné. Cliquez sur le bouton Ajouter 

un média pour ajouter une image. L'image sera affichée à la place de la carte.). 
 
Cliquez sur Enregistrer pour enregistrer les modifications.  
 

Contenus d’une personnalité  
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A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre du bloc 
2. Titre administratif 
3. Personnalité 
4. Nombre 
5. Eléments mis en avant uniquement 

 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dataviz Embed  
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Le bloc Dataviz permet d’ajouter un embed d’un graphique provenant de sources différentes.  

L’autorisation des sources se fait au Menu : Structure > Configuration > Scripts autorisés (Authorized 
Scripts) 

/admin/structure/config_pages/authorized_scripts/edit 

Création du bloc :  

1. Titre administratif 
2. Titre 
3. Lien  
4. Description 
5. Embed 

Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 
 
 
 
 

Derniers contenus par type 
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Ce bloc permet de créer des blocs de remontées automatiques par type de contenus.  
A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre du bloc (facultatif) : affiché en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
2. Titre administratif 
3. Type de contenus : sélection parmi Actualités, Article, Dossier de presse, Évènements. Selon le choix, des 

paragraphes de types s’affichent (exemple içi “article”) 
a. Types d’article : ajout par auto-complétion des éléments contribués dans la taxonomie Type 

d’article (facultatif, dans ce cas, le bloc remonte tous les types d’articles) 
b. Types d’actualités : ajout par auto-complétion des éléments contribués dans la taxonomie Type 

d’actualités (facultatif, dans ce cas, le bloc remonte tous les types d’actualités) 
c. Types de dossier de presse : ajout par auto-complétion des éléments contribués dans la 

taxonomie Type de dossier de presse  (facultatif, dans ce cas, le bloc remonte tous les types de 
dossier) 

d. Types d’évènements : ajout par auto-complétion des éléments contribués dans la taxonomie 
Type d’article (facultatif, dans ce cas, le bloc remonte tous les types d’évènements) 

4. Nombre de contenus : liste de sélection du nombre d’éléments par défauts 
 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 
 
 
 
 
 
 
 

Edito 2 colonnes 
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A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre 
2. Titre administratif 
3. Type d’affichage : 2 ou 3 colonnes 
4. Bloc de liens - créer ou ajouter un nouveau bloc 
5. Type de contenu - description ou contenus sélectionnés 
6. Description (titre) 
7. Description 
8. Contenus sélectionnés 
9. Fond de couleur 

 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 
 

Edito mis en avant 
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A la création, les champs suivants sont proposés : 

1. Titre du bloc 
2. Titre 
3. Titre administratif 
4. Image 
5. Chapô 
6. Lien 
7. Titre du document 
8. Sous-titre du document 
9. Type de document 
10. Lien du document 

 
Cliquer sur  Enregistrer / Save  pour sauvegarder vos modifications 
 

Encadré image 
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La page de création permet de gérer : 
1. Le titre 
2. Titre administratif  (utiliser uniquement dans le 

Backoffice) 
3. Afficher le titre  ( la checkbox est non cochée par  

défaut) 
4. Description (utiliser le WYSIWYG pour changer le 

format du texte) 
5. Lien (ajouter un lien interne ou externe, et le texte du 

lien) 
6. Image Média (cliquer sur Add media bouton ajouter un 

média.) 
 
Cliquez sur  Sauvegarder pour enregistrer les modifications.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Encadré Texte 
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La page de création permet de gérer 
1. Le titre 
2. Titre administratif  (utiliser uniquement dans le 

Backoffice) 
3. Description; 
4. Afficher le titre  ( la checkbox est non cochée par  

défaut) 
5. Liens (Cliquer sur Add another item pour ajouter plus 

d’un lien. Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre 
d’affichage) 

a. URL ( lien interne ou externe) 
b. Texte du lien 

6. Couleur du bloc 
 
Cliquez sur  Sauvegarder pour enregistrer les modifications.  

 

 
 
 
 
 
 

En direct 
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A la création, les champs suivants sont proposés : 
1. Titre 
2. Titre administratif 
3. Nombre de contenus affichés (2 ou 3) 
4. Contenus - sélectionner un (ou plusieurs) contenu(s) 
5. Lien (url et texte) 

 
Cliquez sur  Sauvegarder pour enregistrer les modifications.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bloc FAQ 
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La page de création permet de gérer : 

1. Titre 
2. Titre administratif (utilisé dans le back-office uniquement.) 
3. Corps (utilisez les options WYSIWYG pour styliser le texte) 
4. Afficher le résumé (coché par défaut) 
5. FAQ (le champ permet d'ajouter des questions et des réponses. Cliquez sur le bouton Ajouter un autre 

élément pour ajouter plus qu'une question. Utilisez l'option glisser-déposer pour définir l'ordre 
d'affichage.) 

a. Question 
b. Réponse 
c. Afficher le résumé (coché par défaut) 

 
Cliquez sur Enregistrer pour enregistrer les modifications. 

Galerie 
 

  

 
La page de création permet de gérer : 

1. Titre administratif  (utiliser uniquement dans le Backoffice) 
2. Titre 
3. Images (Cliquer sur Add new media item pour ajouter une nouvelle image, ou cliquer sur Add existing 

media item pour sélectionner une image déjà existante). 

 
Utiliser le champ Taille de l’image  pour choisir l’image au format large ou petit, afin que l’image soit 
bien affichée. 
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Cliquez sur  Sauvegarder pour enregistrer les modifications.  
 

Grand Slider 
 

  

 
A la création, renseignez les champs suivants :  

1. Titre; 
2. Titre administratif du bloc (utilisé en back office uniquement : renseigner un nom significatif qui vous 

permettra de retrouver facilement votre bloc); 
3. Contenus sélectionnés (vous pouvez ajouter jusqu’à 5 contenus) 

 
Cliquez sur Enregistrer pour enregistrer les modifications. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Info de niveau 2  
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A la création, renseignez les champs suivants :  

1. Titre; 
2. Titre administratif du bloc (utilisé en backoffice uniquement : renseigner un nom significatif qui vous 

permettra de retrouver facilement votre bloc); 
3. Elements (Cliquer sur  Add new infolevel2 item/ AJouter un élément Info de niveau 2) de nouveaux champs 

s’affichent. Il faut renseigner les champs :  
a. Titre; 
b. Titre court; 
c. Description; 
d. Image (Cliquer sur Add media pour accéder et sélectionner un “élément de la librairie) 
e. Lien (autocomplétion pour utiliser un lien du site, ou ajouter un lien externe.) 

 
Cliquer sur Enregistrer. 
 
 
 
 

Kiosque Actus 
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A la création, renseignez les champs suivants :  

1. Titre administratif 
2. Titre 
3. Sélection de newsletter 
4. Message de succès 
5. Message d’échec 
6. Texte RGPD 

 
Cliquer sur Enregistrer. 
 
 
 
 
 

Liens  
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La page de création permet de gérer :  

1. Le titre 
2. Afficher le titre  ( la checkbox est non cochée par  défaut) 
3. Titre administratif  (utiliser uniquement dans le Backoffice) 
4. Description (use WYSIWYG to style the text) 
5. Liens (Cliquer sur Add another item pour ajouter plus d’un lien. Utiliser un drag and drop pour 

donner l’ordre d’affichage) 
a. URL ( lien interne ou externe) 
b. Texte du lien 

6. Couleur du bloc 
 
Cliquez sur  Enregistrer pour enregistrer les modifications.   
 
 
 

Bloc - Liens sociaux  
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* Display without Newsletter block: 

 
* Display with Newsletter block: 

 

 
 

 

 
Aller sur   Structure > Blocs de contenus > Lien sociaux 

 
La page de création permet de gérer: 

1. Titre administratif (utilisé uniquement dans le back-office); 
2. Titre; 
3. Image d'arrière-plan (cliquez sur le bouton Choisir un fichier et téléchargez l'image de votre 

bibliothèque.); 
4. Titre des liens sociaux; 
5. Liens médias (ce champ permet de créer un nouveau lien social en cliquant sur le bouton 

Ajouter un nouveau lien de médias sociaux; ou d'ajouter un lien existant en cliquant sur le 
bouton Ajouter un lien de médias sociaux existant.); 

6. Pages (le champ permet de spécifier les pages où ce bloc sera affiché. Il doit y avoir une page 
par ligne. Il faut mentionner /node/ et l’id de la page en question (Ex: /node/127878)  

7. Bloc Newsletter (champ avec une fonction de saisie semi-automatique pour le bloc 
Newsletter.). 

 
Cliquez sur Enregistrer pour enregistrer les modifications. 
 
Note : il y a un temps de latence sur l’affichage de ce bloc en front.  
Il faut également voir pour autoriser les scripts : 
/admin/structure/config_pages/authorized_scripts/edit 
 
 
Si le bloc ne s’affiche pas, cela veut dire que le type de page n’est pas sélectionné.  
Aller sur  /admin/structure/block-layout 
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Dans la section pied de page : aller sur  “social links block” cliquer sur configurer  
 

Liens utiles 
 

 

 

 

 

 

Le bloc Lien utiles permet d’ajouter un bloc de Liens associés à une image de type logo.  

Ceci est présenté comme un élément complémentaire de navigation 

 

A la création, les champs suivants sont proposés :  
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1. Titre administratif 
2. Titre du bloc (facultatif) : affiché  en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
3. Texte : texte court 
4. Image : Logo (facultatif) 
5. Blocs de liens, pour chaque bloc on affiche 

a. Liens : titre du lien, lien interne ou externe 
b. Titres du bloc 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

 

 

Liste DSDEN 
 

 
 

 
Création du bloc  :  

1. Titre 
2. Titre administratif 
3. DSDEN 

 
 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

 

Liste de liens 
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Création du bloc  :  

1. Titre administratif 
2. Titre 
3. Liste de liens (url et texte) 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Map SVG 
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Création du bloc  :  

1. Titre administratif 
2. Type de carte (régions, départements, académies)  

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

Moteur de recherche thématique 
 

 

 

 
Création du bloc  :  

3. Titre administratif 
4. Titre du bloc  
5. Valeurs à sélectionner selon le type de contenu, des taxonomies 
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Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

Média riche 
 

 

 

 
Création du bloc  :  

6. Titre administratif 
7. Type d’affichage (texte simple, média à gauche, média à droite) 
8. Texte riche 
9. Média - sélectionner un média  

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

 
 
 
 
 

Newsletter 
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Création du bloc  :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc 
3. Lettre d’information 
4. Libellé RGPD 
5. Message de succès 
6. Message d’échec 
7. Titre du bouton 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 
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Partenaires 
 

 

 

 
Création du bloc  :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc 
3. Partenaire(s) 

a. Titre 
b. Titre court 
c. Logo 
d. Description 
e. Lien (url et texte) 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 
 

Recherche Presse 
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La création de ce bloc permet de le positionner au sein de la page Presse.  
Les éléments du filtre dépendent du champ “Type de recherche” contribué au sein de la page elle-même.  
Les filtres proviennent des taxonomies du type de contenu sélectionné au sein de la page.  
 
Création du bloc  :  

4. Titre obligatoire 
5. Titre du bloc (facultatif) 
6. Nombre de type / catégories affiché 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 
 

Recherche Statistiques 
 

 

 

 
La création de ce bloc permet de le positionner au sein de la page Statistiques.  
Création du bloc  :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc (facultatif) 
3. Tags 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 
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Service 

1 - Création des services 

Aller sur   Structure > Content entities > Services 
 

- Cliquer sur “add service” /”ajouter un service” 
 

 

 
- Le formulaire de création s’affiche :  

 

 
Pour chaque service, il faut mentionner les éléments suivants : 

● Titre 
● Description 
● Icon 
● Lien de l’article : url + texte du lien 
● Promouvoir (case à cocher)  
● Non indexation (case à cocher) 

 
 

2 - Création du bloc Services (remontée des services)  
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A la création, renseignez les champs 

1. Titre 
2. Titre administratif 
3. Services (auto complétion des services créés au préalable dans Structure > Services). 
4. Case à cocher pour activer le bouton d’action services 
5. Bouton d’action services (url et texte) 

 
Cliquer sur Enregistrer.  
 
(!) la couleur des blocs est un héritage du thème du site 
 

Slider contenus simple 
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A la création, renseigner les champs suivants :  

1. Titre administratif 
2. Titre du bloc 
3. Contenus sélectionnés (vous pouvez ajouter jusqu’à 5 contenus) 

a. Titre  
b. Contenu sélectionné 
c. Chapô 
d. Image 

 
Cliquer sur Enregistrer. 
 

Slider de contenus sélectionnés 
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A la création, renseigner les champs suivants :  

4. Titre; 
5. Titre administratif du bloc (utilisé en back-office uniquement : renseigner un nom significatif qui vous 

permettra de retrouver facilement votre bloc); 
6. Contenus sélectionnés (vous pouvez ajouter jusqu’à 5 contenus) 
7. Afficher la date de publication (case à cocher qui permet d’afficher ou nom la date de publication , 

décoché par défaut.) 
8. Type d’affichage des contenus 

 
Cliquer sur Enregistrer. 
 

Bloc sofia FMO 
 
Ce bloc permet d’afficher des formations remontées ou non dans l’API SOFIA FMO. 

Ce bloc est disponible sur le template article.   

 

Affichage en front-office:  

Sans SOFIA FMO : Avec Sofia FMO  

 

 

 
Il existe deux moyens pour la création des formations :  

● Création directement dans la page 
● Création des formations via le back-office 
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1 - Création directement dans la page :  

 
La création peut se faire comme les autres blocs : dans la section “affichage” du contenu ou ajout via l’espace des 
blocs ( /block/add/sofia_fmo).  
 

 
 
Création du bloc >  
La page de création permet de gérer :  

1. Titre administratif (utilisé dans le back-office uniquement.) 
2. Titre 
3. Formations : (création avec sofia FMO (besoin de la configuration)) 

a. Ajouter une nouvelle formation ou ajouter une formation existante 
i. Cocher la case “utiliser Sofia FMO) > mentionner l’ID de la formation 
ii. Attention un titre reste obligatoire (à titre d’information dans le back-office) 

4. CTA pour le lien de gestion des abonnements (dans le cas de sofia FMO 
a. Url 
b. Titre affiché sur le CTA 

 
Cliquez sur Enregistrer / ajouter le bloc pour enregistrer les modifications. 
 

2 - Création des formations via le back office :  

Il est possible de créer en amont les formations via l’espace  Structure> entité de contenu> formations 
(/admin/content/training) 
Le tableau de bord liste toutes les formations déjà créées dans les blocs ou en back-office.  
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Bloc sofia FMO import 
Ce bloc permet d’afficher des formations issus de SOFIA FMO.  

L’import des formations se fait via un fichier CSV ou excel (recommandé) 

Ce bloc est disponible sur le template article.   

 

Affichage en front-office:  
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1 - Création du fichier  

Le fichier doit comporter trois éléments :  

● Titre de la section   
● Id de la formation 
● Instance de la formation  

 
Création avec csv > Le fichier doit impérativement être enregistré en UTF-8 

2 - Création des formations via le back office :  

 
Il est possible de créer le bloc dans la page (dans la section affichage ou en back-office ( Structure> Blocs de 
contenus )  
 

Bloc sofia FMO Parcours 
 
Ce bloc permet d’afficher des parcours de formation remontés dans l’API SOFIA FMO. 

Ce bloc est disponible sur le template article.   

 

Affichage en front-office:  
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La création peut se faire comme les autres blocs : dans la section “affichage” du contenu ou ajout via l’espace des 
blocs ( /block/add/sofia fmo parcours).   
 
Création du bloc >  
La page de création permet de gérer :  

1. Titre administratif (utilisé dans le back-office uniquement.) 
2. Titre du bloc 
3. Ajout Parcours : 2 options possibles 

a. ID Parcours 
b. Import CSV / Excel 

4. Code du parcours de formation (concerne l’option “ID Parcours”) 
5. Sofia FMO application (concerne l’option “ID Parcours”) 

a. Affichage de la liste des instances de type “Parcours” (création avec sofia FMO (besoin de la 
configuration)) 

6. Importer CSV / Excel (concerne l’option “Import CSV / Excel”) 
Cliquez sur Enregistrer / ajouter le bloc pour enregistrer les modifications. 
 
Format de l’Excel > 
Le fichier doit contenir 3 colonnes uniquement :  

● Nom de la section (colonne 1) 
● Identifiant du parcours (colonne 2) 
● Lien vers l’API (colonne 3)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bloc Sondage 
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Création du bloc  :  

1. Titre administratif 
2. Sondage  

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

Tables de données 

 

 

 

 
A la création, les champs suivants sont proposés :  

1. Titre  du bloc (facultatif) : affiché en H2 et s’ajoute au sommaire le cas échéant 
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2. Texte riche d’introduction : courte description ou tableau de données flexible (affiché selon les styles du 
site) 

3. Titre administratif 
4. Nombre d’éléments affichés par défaut : éléments affichés avant le bouton “Charger plus” 
5. Titres des colonnes (pour l’affichage des colonnes fixes) 

a. Colonne 1 
b. Colonne 2 
c. Colonne 3 
d. Colonne 4  

6. Pour chaque ligne  on contribue :  
a. Contenu de la colonne 1 
b. Contenu de la colonne 2 
c. Contenu de la colonne 3 
d. Documents pour la colonne 4 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 
 

Bloc Tags 
 

 

 

 
Création du bloc  :  

3. Titre administratif 
4. Titre du bloc (facultatif) 
5. Tags 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications 

3.2. Gestion des blocs 
Utiliser le menu principal, aller dans  Contenu > Blocs de contenus  Sur cette page tous les contenus sont listés 
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1. Utiliser la recherche par filtre. Les blocs de contenus peuvent être filtrés par la description et le type. 

Après avoir choisi les critères de recherche, cliquer sur le bouton Appliquer. La liste des contenu en 
dessus sera mise à jour avec les résultats. 

2. Pour éditer, cliquer sur le bouton Modifier / Edit à droite du tableau. 
3. Pour faire une copie du bloc, cliquez sur le bouton  Cloner à droite du tableau. 
4. Pour supprimer un bloc, cliquez sur le bouton Supprimer à droite du tableau. La page de confirmation 

s’ouvre, il faut soit confirmer, soit annuler l’action. 
 
Pour gérer les blocs sur le front office, aller sur la page de contenu et cliquer sur le menu Layout ou Affichage.  

 
 
Survoler l’icône crayon et cliquer sur Configuration.  
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Ajouter un bloc sur un contenu 
Pour ajouter un bloc sur un contenu, aller sur la page de ce contenu sur le front office et cliquer sur Affichage / 
Layout.  

 
 

● Scroller vers le bas de la page et cliquer sur le bouton Ajouter un bloc / Add blocks. Il existe plusieurs 
région pour les afficher : Left sidebar (barre du côté gauche), Right sidebar (barre du côté droit), Top 
Contenu (contenu du haut), Bottom Contenu (contenu du bas). 

 
 

● Au clic, utiliser le menu de droite : 

 
1. Il est possible de créer un nouveau bloc : 

a. Cliquer sur Ajouter un bloc personnalisé.  
b. Sélectionner un type de bloc existant pour arriver sur la fenêtre de création.  Cliquer sur le 

bouton Ajouter un bloc / Add block pour sauvegarder, et l’ajouter au contenu.  
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2. Chercher un bloc déjà créé dans le champ de recherche.  
3. Ajouter un bloc déjà existant dans la liste 

 
 
 
 
 
 

4. Contenu 

4.1. Création de contenu 
Utiliser le menu principal, aller dans Contenu > Ajouter un Contenu.  
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Sélectionner le type de contenu dans la pop-up : 
○ Article 
○ Page basique 
○ Bio 
○ Contact 
○ Espace presse 
○ Publication 
○ Rapport 
○ Interview 
○ Webform 
○ Evénement 
○ Actualité 
○ Presse 
○ Edito 
○ Bouquet de services en ligne 
○ FAQ 
○ Minihome 
○ Statistiques 

 
Continuer sur la page de création et remplir les champs nécessaires. 
 
Cliquer sur le bouton Sauvegarder pour enregistrer les modifications, ou Sauvegarder & modifier l’affichage pour 
enregistrer le contenu et ajouter des bloc de contenus.  

 
 
 

Article 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
 

* Bannière avec image de bannière: 

 
* Bannière sans image de bannière : 

* Contenu de texte avec sommaire : 

 
Articles liés :  



  

 
              

Page  59 | 145  

USER 

GUIDE 
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A. Information générale 

1. Titre 
2. Titre court (Le titre court est affiché dans le bloc “Articles liés” et d’autres blocs similaires s’il est 

contribué, ce titre s’affiche)  
3. Sous-titre 
4. Type d’article (ce champ utilise la taxonomie Type d’article) 
5. Rattachement menu DSDEN 
6. Chapô (jusqu’à 250 caractères affichés) 
7. Chapô transparent (non cochée par défaut. Quand il est coché un bloc transparent est ajouté au 

texte de chapô) 
8. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
9. Articles liés (cliquer sur Sélectionner un ou plusieurs contenus) 
10. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
11. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
12. Afficher le sommaire (décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
13. Temps de lecture (ce champ utilise la taxonomie Temps de lecture). 

 
B. Bannière et Média 

1. Image bannière (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
2. Main Image (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
3. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
4. Ajouter de la transparence 
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5. Bannière vidéo (cliquer sur Add media pour ajouter une vidéo. Si une vidéo est ajoutée, la bannière 
affiche une icône “lecture”) 

6. Fichier média (cliquer sur Add media pour ajouter un fichier.) 
7. Barre de couleur  (cochée par défaut) 

C. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
D. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc “Articles 

liés”). 
E. Ne pas indexer  (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page de 

résultat de recherche.) 
F. Partager le contenu 
G. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré par 

défaut) 
 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier l’affichage.  
 
 
 

Page Basique 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
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A. Information générale 

1. Titre 
2. Rattachement menu DSDEN 
3. Chapô 
4. Chapô transparent ( non cochée par défaut. Quand il est coché un bloc transparent est ajouté au 

texte de chapô) 
5. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
6. Ne pas afficher le header 
7. Articles liés (cliquer sur Sélectionner un ou plusieurs contenus)  
8. Ne pas afficher le bloc “Les contenus qui peuvent aussi vous intéresser” 
9. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
10. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
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11. Ne pas indexer (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page 
de résultat de recherche.) 

12. Date de publication 
13. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
 

B. Bannière et Média 
1. Main image  (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
2. Image bannière  (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 
 
 

Page Bio 
La page de création permet de gérer les champs suivants :  
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A. Information générale 

1. Titre 
2. Titre court 
3. Rattachement menu DSDEN 
4. Personnalité 
5. Chapô 
6. Fond de chapô 
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7. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
8. Nombre de contenus 
9. Afficher les derniers contenus d’une personnalité 
10. Afficher le fil Twitter 
11. Afficher les membres du cabinet 
12. Formulaire lié 
13. Afficher l’agenda 
14. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
15. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
16. Ne pas indexer  (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page 

de résultat de recherche.) 
17. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
 

B. Bannière et média 
1. Image de fond de chapô (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
2. Ajouter de la transparence  
3. Vidéo de couverture (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contact 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
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1. Titre 
2. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
3. Image de la bannière 
4. Ajoutez de la transparence 
5. Chapô 
6. Adresse 
7. Texte pour adresse 
8. Téléphone 
9. Texte pour téléphone 
10. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
11. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré par 

défaut) 
 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 
 

Espace presse 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
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A. Informations générales 

1. Titre 

2. Titre court 
3. Chapô 
4. Type de recherche 
5. Rattachement menu DSDEN 
6. Afficher le sommaire ( décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
7. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
8. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
9. Ne pas indexer dans le moteur de recherche (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut 

pas être affiché sur la page de résultat de recherche.) 
10. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
11. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
12. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
 

B. Bannière et média 

1. Image de fond de chapô (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
2. Image remontée (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
3. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
4. Ajouter de la transparence 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 
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Publication 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
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A. Informations générales 



  

 
              

Page  71 | 145  

USER 

GUIDE 

1. Titre 
2. Titre court 
3. Sous-titre 
4. Type de publication 
5. Rattachement menu DSDEN 
6. Chapô 
7. Fond de chapô 
8. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
9. Articles à valoriser en bas de page (cliquer sur Sélectionner un ou plusieurs contenus) 
10. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
11. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
12. Afficher le sommaire ( décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
13. Ne pas afficher le bloc “Les contenus suivants peuvent aussi vous intéresser” 
14. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
15. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
16. Ne pas indexer  (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page 

de résultat de recherche.) 
17. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
 

B. Bannière et média 
1. Image de fond de chapô (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
2. Image remontée (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
3. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
4. Ajoutez de la transparence 
5. Vidéo de couverture (cliquer sur Add media pour ajouter une vidéo. Si une vidéo est ajoutée, la 

bannière affiche une icône “lecture”) 
6. Fichier à proposer au téléchargement (cliquer sur Add media pour ajouter un fichier.) 
7. Barre de couleur (cochée par défaut) 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 
 
 
 
 
 
 

Rapport 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
 



  

 
              

Page  72 | 145  

USER 

GUIDE 

 

 

 

 
A. Informations générales 

1. Titre 
2. Titre court 
3. Sous-titre 
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4. Type de rapport 
5. Rattachement menu DSDEN 
6. Chapô 
7. Fond de chapô 
8. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
9. Articles à valoriser en bas de page (cliquer sur Sélectionner un ou plusieurs contenus)  
10. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
11. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
12. Afficher le sommaire ( décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
13. Ne pas afficher le bloc “Les contenus suivants peuvent aussi vous intéresser” 
14. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
15. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
16. Ne pas indexer  (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page 

de résultat de recherche.) 
17. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
 

B. Bannière et média 
1. Image de fond de chapô (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
2. Image remontée (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
3. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
4. Ajouter de la transparence 
5. Vidéo de couverture (cliquer sur Add media pour ajouter une vidéo. Si une vidéo est ajoutée, la 

bannière affiche une icône “lecture”) 
6. Fichier à proposer au téléchargement (cliquer sur Add media pour ajouter un fichier.) 
7. Barre de couleur (cochée par défaut) 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 

Interview 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
 

https://docs.google.com/document/d/1t6bnQg-Ll_q-DS4gZF8A9bKoGYzRxjqNWTI6cZgJ9SQ/edit#heading=h.pu62f3d1tjc0
https://docs.google.com/document/d/1t6bnQg-Ll_q-DS4gZF8A9bKoGYzRxjqNWTI6cZgJ9SQ/edit#heading=h.pu62f3d1tjc0
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A. Information générale 

1. Titre 
2. Titre court 
3. Sous-titre 
4. Rattachement menu DSDEN 
5. Chapô 
6. Fond de chapô 
7. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
8. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
9. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
10. Type d’article 
11. Afficher le sommaire ( décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
12. Ne pas afficher le bloc “Les contenus suivants peuvent aussi vous intéresser” 
13. Temps de lecture 
14. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
15. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
16. Ne pas indexer  (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page 

de résultat de recherche.) 
17. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
 

B. Bannière et média 
1. Image de fond de chapô (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 

https://docs.google.com/document/d/1t6bnQg-Ll_q-DS4gZF8A9bKoGYzRxjqNWTI6cZgJ9SQ/edit?pli=1#heading=h.pu62f3d1tjc0
https://docs.google.com/document/d/1t6bnQg-Ll_q-DS4gZF8A9bKoGYzRxjqNWTI6cZgJ9SQ/edit?pli=1#heading=h.pu62f3d1tjc0
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2. Image remontée (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
3. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
4. Ajouter de la transparence 
5. Vidéo de couverture (cliquer sur Add media pour ajouter une vidéo. Si une vidéo est ajoutée, la 

bannière affiche une icône “lecture”) 
6. Média fichier (cliquer sur Add media pour ajouter un fichier.) 
7. Barre de couleur (cochée par défaut) 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 
 
 
 
 
 
 
 

Événement 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
 



  

 
              

Page  77 | 145  

USER 

GUIDE 

 

 

 
A. Information générale 

1. Titre 
2. Titre court 
3. Sous-titre 
4. Type d’événement 
5. Rattachement menu DSDEN 
6. Personnalités liées 
7. Chapô 
8. Date de début 
9. Heure de début 
10. Texte libre pour heure de début 
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11. Date de fin 
12. Heure de fin 
13. Texte libre pour heure de fin 
14. Texte libre 
15. Afficher dans le calendrier 
16. Afficher le sommaire ( décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
17. Ne pas afficher le bloc "Les contenus suivants peuvent aussi vous intéresser" 

B. Informations riches 
1. Possède une page de détail 
2. Articles liés 
3. Lien de l’événement 
4. Image de fond de chapô (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
5. Ajouter de la transparence 
6. Image remontée (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
7. Temps de lecture  
8. Barre de couleur 
9. Fond de chapô 
10. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
11. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
12. Contenus liés (cliquer sur Sélectionner un ou plusieurs contenus) 
13. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
14. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
15. Sous-événements 
16. Zone 
17. Lien 
18. Longitude 
19. Latitude 
20. Lien vers article lié 

C. SEO ( ajouter des mots clés pour le SEO) 
D. Date de publication (paramétrer la date de publication date et heure qui sont affichés dans le bloc “ 

contenus liés”.) 
E. Ne pas indexer dans le moteur de recherche (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas 

être affiché sur la page de résultat de recherche.) 
F. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré par 

défaut) 
 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et Modifier le layout. 
 
 
 

Actualité 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
 
 

https://docs.google.com/document/d/1t6bnQg-Ll_q-DS4gZF8A9bKoGYzRxjqNWTI6cZgJ9SQ/edit?pli=1#heading=h.pu62f3d1tjc0
https://docs.google.com/document/d/1t6bnQg-Ll_q-DS4gZF8A9bKoGYzRxjqNWTI6cZgJ9SQ/edit?pli=1#heading=h.pu62f3d1tjc0
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A. Informations générales 

1. Titre 
2. Titre court 
3. Sous-titre 
4. Type d’actualité 
5. Rattachement menu DSDEN 
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6. Chapô 
7. Fond de chapô 
8. Contenu (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
9. Articles à valoriser en bas de page 
10. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
11. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
12. Afficher le sommaire  ( décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
13. Ne pas afficher “Les contenus suivants peuvent aussi vous intéresser” 
14. Personnalités liées 
15. Archivé 
16. Date d’archivage 
17. Temps de lecture 
18. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
19. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
20. Ne pas indexer dans le moteur de recherche (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne 

peut pas être affiché sur la page de résultat de recherche.) 
21. Partager le contenu 
22. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
B. Bannière et média 

1. Image de fond de chapô  (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
2. Image remontée  (cliquer sur Add media pour ajouter une image.) 
3. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
4. Ajouter de la transparence 
5. Vidéo de couverture (cliquer sur Add media pour ajouter une vidéo. Si une vidéo est ajoutée, la 

bannière affiche une icône “lecture”) 
6. Barre de couleur 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et modifier le layout button.  
 

Page Edito  
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A la création, renseignez les champs suivants :  

A. Informations générales 
1. Titre 
2. Titre court 
3. Type de page  (Edito,  Concours Recrutement, Carrière) 
4. Rattachement menu DSDEN 
5. Chapô  
6. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
7. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
8. Afficher le sommaire (décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
9. Ne pas indexer dans le moteur de recherche (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut 

pas être affiché sur la page de résultat de recherche.) 
10. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO)  
11. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
12. Partager le contenu 
13. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
 

B. Bannière et média 
1. Image bannière (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
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2. Image remontée (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
3. Ajouter de la transparence 
4. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder  et Modifier l’affichage 
 
 

Minihome - (pour homepage et DSDEN)  
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La page de création permet de gérer les champs suivants :  
A. Information générale 

1. Titre 
2. Type de page (Classique ou DSDEN) 
3. Rattachement menu DSDEN  : choix d’une entité DSDEN rattachée à la page affichée 
4. Titre court  
5. Chapô  
6. Afficher le sommaire (décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
7. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
8. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
 

B. Bannière et média 
1. Ajouter de la transparence : affiche une transparence grise noir au dessus de l’image bannière 
2. Image bannière (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
3. Image principale (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
4. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
5. Afficher le moteur de recherche (permet d’afficher le moteur de recherche : cf image ci-dessous) 

  (!) Si la recherche est activée, le titre et le chapo ne seront pas affichés 
a. Titre du champ de recherche 
b. Titre des tags de recherche 
c. Tags de recherche : sélection en auto-complétion des tags à afficher 

 
C. Ne pas indexer (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page de 

résultat de recherche.) 
D. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
E. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc “Articles 

liés”). 
F. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré par 

défaut) 
 

Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder  et Modifier l’affichage 
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Page Statistiques  
 

 

 

 

 

A la création, renseignez les champs suivants :  
A. Informations générales  

1. Titre 
2. Titre court  
3. Chapô  
4. Type de recherche 
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5. Rattachement menu DSDEN 
6. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 
7. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
8. Afficher le sommaire (décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
9. Ne pas indexer dans le moteur de recherche (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut 

pas être affiché sur la page de résultat de recherche.) 
10. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
11. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
12. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
B. Bannière et média 

a. Image de fond de chapô 
b. Image remontée  
c. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
d. Ajouter de la transparence : affiche une transparence grise noir au dessus de l’image bannière 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder  et Modifier l’affichage 

Page Presse 
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A la création, renseignez les champs 

A. Informations générales 
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1. Titre 
2. Titre court  
3. Sous-titre 
4. Type de presse (sélectionner un item de la taxonomie “Type de presse”) 
5. Rattachement menu DSDEN 
6. Chapô 
7. Fond de chapô 
8. Contenu  (utilise le  WYSIWYG pour mettre en forme le texte sous la bannière) 
9. Articles à valoriser en bas de page 
10. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 

ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage)  
11. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer 

sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 
12. Afficher le sommaire (décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 

la colonne de gauche) 
13.  

B. Bannière et médias 
a. Image bannière 
b. Main Image / Image de remontée  
c. Couleur par défaut (si l’image bannière n’est pas contribuée, cette couleur prendra la place de la 

bannière ). 
d. Add transparency / Afficher de la transparence : affiche une transparence grise noir au dessus 

de l’image bannière 
e. Date de publication (affiché dans les blocs de remontées.). 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder  & Modifier l’affichage 

Page FAQ 
La page de création permet de gérer les champs suivants : 
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La recherche dans ce bloc de FAQ est ajoutée automatiquement à chaque page de FAQ. 
Le contenu de la page est contribué via l’affichage. 
Voir ici pour plus d'informations sur le bloc FAQ. 
 

 
A. Information générale 

1. Titre 
2. Titre court 
3. Sous-titre 
4. Titre du bloc de recherche 
5. Image remontée (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 
6. Chapô 
7. Fond de chapô 
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8. Tags visibles (Ce champ utilise l’auto-complétion. Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour 
ajouter d’autres tags.  Utiliser un drag and drop pour donner l’ordre d’affichage) 

9. Tags invisibles (utilisé dans le backoffice uniquement. Ce champ utilise l’auto-complétion. 
Cliquer sur Ajouter un nouvel élément pour ajouter plusieurs tags.) 

10. Afficher le sommaire (décoché par défaut. Quand il est coché le bloc sommaire est affiché dans 
la colonne de gauche) 

11. Ne pas afficher “Les contenus suivants peuvent aussi vous intéresser” 
12. Articles liés 
13. Temps de lecture 
14. Real Time SEO pour Drupal (ajouter des mots-clés pour le SEO) 
15. Date de publication (paramétrer la date de publication et l’heure qui est affiché dans le bloc 

“Articles liés”). 
16. Ne pas indexer  (Lorsque cette case est cochée, ce contenu ne peut pas être affiché sur la page 

de résultat de recherche.) 
17. Partager le contenu 
18. Enregistrer sous (sélectionner le statut de publication pour ce contenu. Brouillon est paramétré 

par défaut) 
B. Bannière 

1. Ajouter de la transparence 
2. Barre de couleur 
3. Type de bannière 
4. Couleur principale (sélectionner la couleur utilisée à la place de l’image quand celle-ci n’est pas 

ajoutée.) 
5. Image de fond de chapô (cliquer sur Add media pour ajouter une image) 

 
Cliquez sur Enregistrer ou Sauvegarder et modifier l’affichage.  
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Page Bouquet de services 

 
 

La page dispose des éléments suivants :  

● Catégories : permettant de faire un filtre entre : Parents et élèves / Professionnels de l’éducation 

● Moteur de recherche (propre aux éléments de la page, affichage automatique sur la page) 

● Dans chaque catégorie, la liste des sous catégories (taxonomies) mentionnées sur les services sera affichée 
et permet de faire un filtre complémentaire. 

● Bloc des services mis en avant (si case cochée en back-office) 

● Liste des services (affichage par ordre alphabétique) 

La page bouquet de services remontera dans le moteur de recherche principal.  

 
1 - Création de la page “Bouquet de services” :  
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1. Titre de la page 
2. Sous titre (pour la remonté de la page)  
3. Description du champ de recherche 
4. Titre du bouton de recherche 
5. Tags (visibles / invisibles)  

 
 
 

 
Les services seront affichés automatiquement sur la page dès qu’elle sera créée.  
 
2 - Création des différents services  :  
Accéder à la création des services > Contenu > Services en ligne 
(/admin/structure/content_entities/service_entity) 

 

 
Ajouter un service en ligne : (/admin/structure/content_entities/service_entity/add) 
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1. Titre du service 
2. Auteur qui a créé le service 
3. Catégorie : “parents, élèves et étudiants” ou 

“professionnels de l’éducation” 
4. Sous catégorie (pour la recherche par tag 

dans la page)  
5. Image > visuel de présentation  
6. Description  
7. Lien : url + nom du lien  
8. Case à cocher pour mettre en avant (si 

souhaité) dans la première partie de la page 
(les services  à la une > ).  

 
9. Enregistrer  

 
 
 

 
 
 

4.2. Gestion des contenus 
En utilisant le menu, cliquez sur Contenu. Vous serez redirigé vers la page de gestion de contenus. Cette page 
est également le tableau de bord principal  
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1. Utiliser les filtres pour une navigation plus rapide. Les contenus peuvent être filtrés par titre, auteur, ID, 

type de contenu, statut de publication, statut de modération, tags et syndication. Après avoir sélectionné 
les filtres souhaités, cliquez sur Filtrer, la liste des contenus se met à jour.  

2. Pour éditer, cliquez sur Modifier dans la ligne du contenu correspondant.  
2. Pour gérer les blocs dans un contenu, cliquez sur Modifier layout.  
3. Pour faire une copie d’un contenu, cliquez sur Cloner.  
4. Pour supprimer un contenu, cliquez sur Supprimer dans la ligne du contenu correspondant. Vous serez 

redirigé vers la page de confirmation, sur laquelle vous pouvez confirmer ou annuler la demande. 
5. Pour effectuer une action groupée, utilisez la liste Action au-dessus de la liste des contenus. 

Premièrement, sélectionner les contenus en cochant les cases à cocher correspondantes (A). Ensuite, 
sélectionnez l’opération dans la liste d’actions et cliquez sur  Appliquer aux éléments sélectionnés (B). 

 

4.3. Éditeur de texte riche (WYSIWYG)  
Le texte riche vous donne plusieurs options d’enrichissement de votre contenu 
Le contenu peut être ajouté avec 2 modes différents:  

- HTML Simple  
- Full HTML  

Pour modifier le mode, utilisez la liste de sélection au bas de votre contenu.  
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NUMBER BUTTON DESCRIPTION 

1 Style du textes 
Ajouter les styles 

● B - Gras;  
● I - Italique ;  

2 Exposant / Indice Sélectionner le texte à positionner en exposant ou indice 

3 Nettoyer les styles Permet de supprimer les styles d’un texte 

4 
Ajouter d’un caractère 
spécial 

Permet d’insérer un caractère spécial.  
Au clic, propose une pop-up proposant les caractères spéciaux 
disponibles  

5 Couleur de texte 

Sélectionner les couleurs du site pour décorer votre texte.  
Couleur par défaut étant le noir  

 

6 Chiffres clés 

Au clic, 2 champs vous sont proposés, le header et le footer vous 
permettent d’afficher les textes suivants.  

 

7 Styles 

Sélectionner votre texte pour ajouter un style de “TItres” 

 

8 Alignement Droit / Centre / Gauche 

9 Citation 

Ajouter le style “Citation” pour mettre un texte ne exergue 

 

10 Blocs de couleurs  
Ajouter un bloc de couleurs, puis y renseigner votre première 
phrase.  
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Vous pourrez ensuite dans le texte riche, enrichir le bloc de 
contenus avec les styles nécessaires. .  

 

11 Liens 

Pour ajouter un lien, sélectionner un mot ou une phrase et cliquer 
sur le bouton “Ajouter un lien”. Vous pouvez renseigner un lien 
externe ou un lien interne. 

 

11 (a) Liens CTA 

Pour ajouter un lien, sélectionner un mot ou une phrase et cliquer 
sur le bouton “Ajouter un lien”. Vous pouvez renseigner un lien 
externe ou un lien interne, choisir la couleur de votre bouton et 
forcer l’ouverture d’un nouvel onglet 

 

12 
Ancre Sélectionner un texte pour créer une ancre.  Choisissez un texte 

sans espace - explication pour créer une ancre 

13 Liste non numérotée 

Ajouter / Retirer des éléments de liste numérotée 

 

14 Liste numérotée 

Ajouter / Retirer des éléments de liste non numérotée 

 

15 Media 
Ajouter un média (audio, vidéo,, document, image, infographie, 
playlist youtube). Au clic, une feêtre de sélection ou d’ajout d’un 
nouveau média vous est proposé 
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* Example d’une infographie

 

16 

Instagram Ajout d’un lien Instagram 

 

17 Twitter 

Ajout d’un lien Twitter 

 

18 Flickr Ajout d’un lien vers un post Flickr 

19 Changer la langue Ajouter un attribut de langue sur un texte sélectionné 

20 Spell check as you type Si activé, la suggestion de correction automatique est activée 



  

 
              

Page  97 | 145  

USER 

GUIDE 

21 Glossaire 

Sélectionner un texte PUIS créer ou choisir un terme déja existant 
dans votre glossaire. 

 

22 Blocs de contenus 

Au clic, commencez à saisir le titre d’un bloc créé au préalable 
dans la section “Contenu > Blocs de contenus” 
 
Les blocs suivants : Iframe Block ,SVE Block et Bloc Gallerie 
peuvent être ajoutés  
 

 
 
Cliquer sur Embed pour terminer votre action 

 

23 
Abbréviation Pour ajouter acronymes et abbréviations non référencés dans le 

glossaire 

24 Recherche Recherche un élément dans le texte riche 

25 Remplacer Remplacer un élément dans le texte riche 

26 Check Accessibility 
Plugin "CKEditor Accessibility Checker” qui permet d’afficher les 
anomalies d’accessibilité 

27 Elargir en plein écran Afficher le  WYSIWYG en plein écran 

28 Tableau Ajouter un tableau 
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Comment créer une ancre :  

1. Aller sur la page de destination  
a. Écrire le texte qui permettra de faire l’ancre (pour le clique)  

b. Cliquer sur  
c. Création du nom de l’ancre (qui va être à mentionner dans l’url)  

2. Aller sur la page où l’on souhaite faire un lien vers la page de 
destination :  

a. Écrire ou sélectionner le texte pour mentionner le lien de la 
page + “#nom de l’ancre créé 

 

5. Média 

5.1.  Création d’un élément média 
Utiliser le menu principal, aller dans Contenu > Média > Ajouter un média. 
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Sélectionner le type de média à ajouter sur l’écran suivant  : 
○ Audio; 
○ Document; 
○ Image; 
○ Infographie; 
○ Video; 
○ YouTube Playlist 

 
Remplir les champs nécessaires à la création de votre média 
 
Cliquer sur Enregistrer 
 
 
 

5.2 Gestion des médias 
En utilisant le tableau de bord, cliquez sur Media.  

 
1. Utiliser les filtres pour affiner votre recherche. Cliquer sur le bouton Filtrer. La liste sera mise à jour en 

fonction de votre recherche 
2. Pour modifier, cliquer sur le bouton Edit ou Modifier 
3. Pour supprimer, appuyer sur le bouton Supprimer. Une page de confirmation vous sera proposée. 
4. Vous pouvez effectuer des actions groupées de suppression 

a. Sélectionner les médias (A). 
b. Sélectionner l’action choisie (Supprimer), et cliquer sur le bouton  Appliquer à la section (B). 
c. Une page de confirmation de l’action groupée vous sera proposée. 

 

Recadrer un média 
Plusieurs styles sont disponibles pour recadrer votre image , Lors de la création ou après en utilisant le bouton 
Crop Image field.  
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MEDIA  CROPPING APPLIQUÉS 

Image ● Bannière Desktop (1340x730 px) 
● Banner mobile (750x794 px) 
● Personnalité (250x190 px) 
● Images 16/9 (340x190 px) (utilisé sur les blocs type Contenus liés) 
● Publication slider (387x600 px) 
● Publication slider mobile (403x228 px) 
● Bloc média riche (600x600 px) 
● Slider desktop (1240x520 px) 
● Slider mobile (750x1040 px) 
● Format portrait (540x840 px) (utilisé dans les blocs de page 

d’accueil) 

 

6. Gestion des taxonomies 
La taxonomie est une catégorisation de votre contenu 
Se rendre au menu, Structure > Taxonomie. La liste des taxonomies présentes sur le site vous sera proposée. 
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6.1. Lister les termes d’une taxonomie 
Au sein de la page de liste des taxonomies, cliquer sur le bouton Lister les termes. Vous serez redirigé sur la page 
de gestion de la taxonomie, pour lister, réordonner, ajouter ou modifier vos termes. 

 
1. Utiliser le bouton “Glisser-déposer” pour changer l’ordre 
2. Pour modifier un terme, cliquer sur Modifier  
3. Cliquer sur le bouton Rétablir l’ordre alphabétique pour arranger les termes par ordre alphabétique 
4. Cliquer sur le bouton Enregistrer 
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6.2. Création d’un terme 
Il existe 2 manières différentes :  

1. Sur la liste des vocabulaires de taxonomies, Cliquer sur Ajouter un terme 

 
2. Sur la page de liste, cliquer sur le bouton Ajouter un terme .   
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Dans le menu de création, gérer : 

1. Nom : obligatoire 
2. Relations 

a. Parent: permet d’ajouter le parent à votre terme (si besoin uniquement) 
b. Poids : permet d’ordonner vos taxonomies 

 
Cliquer sur Enregistrer pour enregistrer vos modifications 
 
 

6.3. Les vocabulaires 

Vocabulaire USAGE 

Cadre de référence des 
compétences numériques (CRCN)  

  

Cadre européen commun de 
référence pour les langues (CECRL)  

Cadre pédagogique  

Champs disciplinaires ou 
thématiques 

 

Catégories SVE 
Utilisé pour créer la page SVE 

Compétences travaillées 
 

Commune  
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Concours de l’Éducation nationale  

Diplôme  

Domaine d’enseignement (GPTX)  

Départements  

Filtres de recherche Utilisé pour regrouper les contenus dans le moteur de recherche 
général 

Flux Twitter  

Niveau éducatif détaillé  

Glossaire  Liste des acronymes et abréviations, utilisés dans les textes riches 
et affichés dans le glossaire  

Régions   

Tags  Utilisé dans tous les types de contenus (Tags thématiques) 

Temps de lecture 
Utilisé pour afficher les temps de lecture 

Thématique de services  

Type d’accès aux concours  

Type d’article Utilisé sur la page Article 

Type d'événement 
Utilisé dans un Événement. 

Type de publication Utilisé dans les publications 

Type d’actualité  
Utilisé dans les actualités 

Type de presse Utilisé dans les pages Presse 

Type de rapport 
Utilisé pour catégoriser les rapports 
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Type de trouble 
 

Zone 
Utilisé pour créer les évènements et les zones scolaires 

 
 
 

7. Entités 

7.1. Personnalités 

Création des personnalités 
Utiliser le menu principal, aller dans Contenu > Liste des personnalités > Ajouter une personnalité 

 
La page de création permet de gérer les champs suivants :  

1. Prénom 
2. Nom 
3. Titre / Fonction ; 
4. Citation; 
5. Biographie  
6. Image / Photo de profil  
7. Personnel associé (auto-complétion de personnalités associées) 
8. Décret de nomination 
9. Date de Nomination; 
10. Date de fin de fonction 
11. Personnalité par défaut / courante  (non sélectionné par défaut). 

 
Cliquer sur Sauvegarder.  
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Gestion des personnalités 
Le tableau de bord permet d’accéder à un bouton “Personnalités” qui vous permet de lister et gérer les 
personnalités associées à votre académie 

 
1. Utiliser les filtres pour affiner votre recherche. Cliquer sur “Appliquer” pour que les résultats de la liste 

soient mis à jour 
2. Cliquer sur le bouton Edit / Modifier  pour modifier la personnalité sélectionnée 
3. Pour supprimer une personnalité, cliquer sur  Delete / Supprimer.  

 

Contenus associés à une personnalité  
Utiliser le menu principal, aller dans Contenu > Contenus d’une personnalité 

 
Cette page permet d’avoir des informations sur les contenus liés à une personnalité. 

1. Utiliser les filtres pour afficher votre recherche 
2. Les colonnes 
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● Contenu ID : identifiant du contenu 
● Titre du contenu (cliquable et permettra d’afficher le contenu) 
● Statut de publication du contenu 
● Archivé 
● Informations sur la personnalité (nom, prénom, fonction) 
● Type de contenu : Actualité, Presse, Interview 
● Date de publication du contenu 

3. Vous pouvez réaliser des actions groupées d’archivage et de désarchivage.  
 

7.2. Liste des sous-événements 
Les sous-événements sont utilisés sur une page Événement.  

 

Création 
Utiliser le menu pour y accéder :  
Structure > Entités de contenu > Sous-évènements  > Ajouter un sous-événement. 

 
 
La page de création permet de gérer les champs suivants :  

1. Le titre  
2. Description courte 
3. Date de début (utilisez le calendrier déroulant pour définir la date) 
4. Heure de début 
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5. Date de fin  (utilisez le calendrier déroulant pour définir la date) 
6. Heure de fin 
7. Espace de texte 
8. Couleur 

 
Cliquer sur Sauvegarder.  
 

Sous-évènement 
Un événement peut être composé de plusieurs événements enfants.  

Dans ce cas, les sous événements sont affichés au sein d’une timeline  

 

Utiliser le menu pour y accéder : Structure > Contenu Entités > Sous-événement. 
 

 
Sur cette page, vous allez pouvoir effectuer les actions suivantes :  

1. Pour modifier, cliquez sur le bouton Edit / Modifier  
2. Pour supprimer, cliquez sur le bouton Delete/Supprimer  

 
 
 

7.3. DSDEN 
Ceci permet de gérer les DSDEN rattachés aux sites académiques 
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Création d’une entité DSDEN 
Utiliser le menu, pour y aller Contenu  > DSDEN > Ajouter une DSDEN 

 
 
La page de création permet de gérer les champs suivants :  

1. Titre; 
2. Informations de contact 

a. Adresse; 
b. Telephone; 
c. Fax; 
d. Email; 
e. Site web; 
f. Horaires; 
g. Information de transport; 
h. Coordonnées (Longitude et Latitude) 

 
Cliquer sur Sauvegarder.  

Gestion des DSDEN 
En utilisant le menu  Contenu > DSDEN. 
 
La liste des entités vous est proposée :  

 
1. Pour modifier, cliquez sur Edit/Modifier  
2. Pour supprimer , cliquez sur Delete/Supprimer  

 
 
 
 

7.4.  Gestion des fils Twitter 
Se rendre au menu Structure > Taxonomy > Flux Twitter 
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Cliquer sur “Lister les termes” puis Ajouter de nouveaux termes 
Pour chaque fil twitter, contribuez :  

- Nom  
- Lien  
- Nombre d’éléments à afficher dans le fil 

 

 
 
 

7.5.  Cartes DSDEN 
Les cartes DSDEN sont gérées indépendamment des SVG provenant du socle.  
Le contributeur peut créer autant de cartes DSDEN basé sur le même SVG  
À chaque académie est attribuée une carte SVG fournie par le studio graphique, selon une couleur validée au 
préalable.  

A. Paramétrage 
Pour créer une carte DSDEN, se rendre au menu Structure > Entités > Entités Dsden map 
 

 
Cliquer Ajouter Dsden Map  
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Pour modifier les liens, cliquer sur le bouton “Lister les liens du SVG (Afficher l'élément de carte Svg)” pour modifier 
les liens de votre carte 
 

 

 

 
Cliquer sur modifier pour ajouter vos liens : 

(1) : nom : département 
(2) DSDEN map id : ne pas modifier 
(3) Lien : lien interne ou externe qui présente la dsden 

 

Gestion des map DSDEN  
Allez sur Structures > Entités > DSDEn map entity 

 
Sur cette page, la liste des cartes DSDEN créées est affichée.   
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1. Pour modifier, cliquez sur Edit/modifier et procéder à la modification.  
2. Pour traduire, cliquez sur Traduire dans la liste déroulante.  
3. Pour supprimer, cliquez sur Supprimer/Delete  dans la liste déroulante.  
4. Pour gérer la région, cliquez sur View svg map items dans la liste. Au clic, vous serez redirigé sur la liste 

de création des maps. Chaque région peut être modifiée.  

 
La page d'édition de la région permet de gérer: 

1. Nom (affiché sur la carte); 
2. ID de la DSDEN (fonction de saisie semi-automatique); 
3. Lien (fonction de saisie semi-automatique pour lien interne / externe). 
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A la demande du MENJS le titre affiché sous la MAP n’est pas administrable. 

B. Utiliser votre carte 
Sur une page de type Minihome, vous avez la possibilité de sélectionner votre DSDEN et votre carte paramétrée 
s’affichera automatiquement dans le bloc “Actualités de l’académie”.  
 

 

7.6. Sondage 

Création d’un sondage 
Utiliser le menu, pour y aller Contenu  > Sondages > Add a poll 

 
La page de création permet de gérer les champs suivants :  

1. Question 
2. Choix 
3. Auteur du sondage 
4. Case à cocher pour indiquer si le sondage est actif 
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5. Durée du sondage 
Cliquer sur Enregistrer. 

8. Gestion des divers menus de navigation 
Se rendre au menu Structure > Menus. 
Vous serez redirigé sur la page de liste des menus existants 

 
 
Sur la page suivante, vous pourrez visualiser les menus existants :  

- Menu principal (main menu) 
- Menu Edusphère 
- Footer principal (Footer) 
- Footer légal  
- Liens rapides (Quick links) 

 
(*) les autres éléments de menu sont utiles à l’administration de drupal, veillez à ne pas les modifier 
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1. Titre du menu (visible pour les internautes) 
2. Administrative Summary :  (non utilisé en front) 
3. Sitemap display name : titre qui sera utilisé pour le sitemap.xml 
4. Liens de menu 

a. La case à cocher “Enable/ Disable”) vous permet d’activer ou désactiver les éléments de menu 
b. Modifier un menu en cliquant sur le bouton Edit 
c. Utiliser l’outil de Glisser/Déposer pour réordonner vos éléments de menu 

5. Le bouton “Ajouter un lien”  
 

N’oubliez pas d’appuyer sur le bouton Sauvegarder.  
 

8.1. Création d’un élément de menu 
Cliquer le bouton Add link/ Ajouter un lien  

 
La page de création permet de gérer les champs suivants :  

1. Titre du menu : sera visible pour les utilisateurs finaux. 
2. Lien : peut être un lien interne ou externe 

 
Utiliser le joker <nolink> pour créer un menu sans lien 
Utiliser le joker <front> pour créer un menu pointant sur la page d’accueil du site 



  

 
              

Page  116 | 145  

USER 

GUIDE 

 
3. Activé  : case à cocher qui permet d’indiquer si le menu doit être actif ou non. Coché par défaut. 
4. Description : permet d’ajouter une description sur les menus de niveau 1 (menu principal).  
5. Show as expanded : case à cocher qui permet d’afficher un sous-menu (menu principal) 
6. Lien parent : pour sélectionner l’élément parent 

 
Cliquez sur le bouton Sauvegarder pour enregistrer vos modifications.  

8.2. Types de menus  
1. Menu edusphère 

2. Footer principal 

3. Footer légal 

 
 
 
 
 

4. Menu principal 
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Note : concernant l’affichage du niveau 2 et 3. Si niveau 2 à un niveau 3, le lien du niveau 2 se désactive.  
Il ne peut pas y avoir une page en niveau 2 et d’autres pages en niveau 3. 
 

5. Accès rapide 

 
 

6. Menu DSDEN 

 

Le menu DSDEN permet d’intégrer au sein du site une navigation propre 
pour les contenus d’une DSDEN.  

Chaque académie comporte plusieurs DSDENs.  

Note : l’administration n’est pas disponible dans la même partie que les 
autres menus (ci-dessus).  

La couleur affichée est automatique (pas d’administration). 
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 1- Créer un menu DSDEN  

Se rendre sur : /admin/content/dsden_menu ou aller sur Contenu > DSDEN menu 

 
Attention : 2 niveaux avec 5 parties maximum.  
 
Lors de la création il est préconisé (si présence de niveau 2) de ne pas mettre de lien 
en niveau 1 (juste mentionner le titre).  
 
2-  Ajouter un menu DSDEN dans une page :  
 
Pour afficher le menu sur une page il faut aller en back-office sur la page en question.  
 
Exemple page Article :  
Un champ est disponible pour sélectionner le menu précédemment créé.  
 

 
 
Puis Sauvegarder. 

9. Gestion et paramètres du site 

9.1. Configuration générale  
Se rendre au menu Configuration > Configuration générale.  
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La page suivante permet de gérer les champs suivants : 

1. Site Logo Classic (le champ permet de télécharger un logo et d'ajouter son texte alternatif); 
2. Logo du site en deuil (le champ permet de télécharger un logo et d'ajouter son texte alternatif); 
3. Utiliser la version de deuil (la case à cocher permet d'utiliser un logo de deuil. Cette case n'est pas cochée 

par défaut.) 
4. Activer les barres transversales 
5. Message de connexion (utilisez les options WYSIWYG pour styliser le texte) 
6. Couleur du site (sélectionnez la couleur du thème du site) 
7. Titre du droit d'auteur / Copyright  

 
8. Footer Informations  

a. Titre footer; 
b. contact info footer 
c. Barre de recherche; 
d. Titre de la recherche Footer  
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9. URL du site Web (URL du site, affichée dans l'en-tête.) 
10. Crédit OpenStreetMap (ajoutez le texte des crédits pour le plan de rue affiché sur tous les StreetMap.) 
11. Contacts 

a. Addresse; 
b. Telephone; 
c. Fax; 
d. Site Internet (lien interne /externe); 
e. Latitude; 
f. Longitude. 

 
Cliquer sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications. 

9.2. Paramètres de base du site 
Se rendre au menu Configuration > Systéme > Configuration du site. 
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La page permet de gérer les champs suivants: 

1. Nom du site (affiché dans le footer); 
2. Slogan; 
3. Adresse email 

* Affichage dans le header: 

 
 

* Affichage dans le  footer: 

 
4. Adresse mail (e-mail utilisé pour les e-mails automatisés et autres notifications.); 
5. Page d'accueil par défaut (lien interne pour la page par défaut. Ce champ a une fonction de saisie 

semi-automatique.) 
6. Pages d’erreur par défaut 

 
Cliquez sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications. 

9.3. Les Catégories / formulaires SVE 

A. Utiliser la Catégories SVE 
Cette taxonomie est utilisée pour créer les formulaires SVE 
Pour cela, se rendre au menu Structure  > Taxonomie > SVE Catégories  
Cliquer sur le bouton Ajouter un terme 
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Renseigner les champs :  

1. Nom 
2. Icône de catégorie 
3. Email destinataire (vous pouvez en renseigner plusieurs) 
4. Case à cocher “afficher le formulaire” : vous permet d’afficher le formulaire SVE 
5. Texte principal  
6. Afficher la question Utilisateur  : permet d’afficher la question de satisfaction usager 

 
Vous pouvez afficher le bloc SVE dans une page contact par exemple.  
 

B. Paramétrer le SVE 

 

Cette configuration est utilisée pour la page Contact. 
Pour appliquer la configuration, vous devez ajouter un bloc Tandem SVE via le générateur de mise 
en page. Ce bloc est automatique et ne peut pas être créé manuellement 

 
Se rendre au menu Structures >  Configuration des pages > Configuration globale SVE  > Edit. 

 
 
La page suivante permet de gérer les champs suivants:: 

1. Titre; 
2. Introduction (utilisez les options WYSIWYG pour styliser le texte; 
3. Adresse mail 
4. Question (affiché après que l’utilisateur sélectionne une catégorie) 
5. Libellé sur le premier bouton  
6. Action sur le premier bouton :  

a. Affichage du bloc “texte Riche” 
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b. Formulaire ouvert  

 
7. Réponse pour le premier bouton (utilisez les options de l’éditeur pour mettre en forme votre contenu) 
8. Libellé sur le second bouton  
9. URL to CSS (vous pouvez écrire l’url au format suivant : / chemin/chemin/fichier.css 

 
Cliquez sur enregistrer pour sauvegarder.  

 
 

 
Les catégories sont affichées automatiquement et représentent la taxonomie (catégorie SVE). 

 
10. Adresse email; 
11. Question (affiché après que l'utilisateur sélectionne une catégorie); 
12. Libellé du premier bouton (affiché après que l'utilisateur sélectionne une catégorie); 
13. Action sur le premier bouton: 

a. Afficher un texte riche 

 
b. Ouvrir le formulaire 
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14. Réponse pour le premier bouton (utilisez les options WYSIWYG pour styliser le texte); 
15. Libellé du deuxième bouton (affiché après que l'utilisateur sélectionne une catégorie); 
16. Action sur le deuxième bouton (utilisez les options WYSIWYG pour styliser le texte): 

a. Afficher un texte riche; 
b. Ouvrir le formulaire. 

17. URL vers CSS (vous pouvez écrire une URL au format suivant "/chemin/chemin/fichier.css"). 
 
Cliquez sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.3. Paramétrage du moteur de recherche 
Se rendre au menu Structures >  Configuration des pages > Search /Recherche > Edit. 
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La page vous permet de gérer : 

A. Recherche 
1. Title of Search Page : titre de la page d’accueil de la recherche 
2. Title of Search Results page : titre de la page de Résultats de recherche 
3. Banner of Search Page  : Bannière de la page d’accueil de la recherche 
4. Text for Search Area Placeholder : texte “placeholder” du champ de recherche 
5. Title of Search Tags : titre affiché au dessus des tags de recherche 
6. Liste des tags (cliquer sur Ajouter un autre élément  pour ajouter un nouvel élément.. Utiliser l’outil 

de glisser/déposer pour ordonner vos éléments.); 
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B. Désactivation de la recherche 
1. Désactiver les champs de recherche 
2.  Page de substitution du moteur 
3. Texte champ moteur de recherche 
4. Texte champ moteur en pied de page 

 
Cliquez sur  Enregistrer pour sauvegarder vos modifications. 
 

9.4 Flush des caches CDN  
 
Pour nettoyer le cache CDN pour avoir les modifications en FRONT suite à l’édition d’un contenu. 
Il faut se connecter au back office, via le lien du menu Flush CDN caches 
 

 
Une fenêtre s’affiche avec une zone où indiquer les urls à purger.  
Il faut suivre les informations mentionnées dans l’encart du dessus. 
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Une fois le bouton Flush enclenché, il faut attendre quelques minutes (5 minutes maximum) pour voir les 
résultats en front. 
 

9.5. Bandeau de crise 
Se rendre au menu Structures >  Configuration des pages >Message de crise 
Lien : /admin/structure/config_pages/crisis_message/edit 
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1- Ajout du texte qui sera affiché dans le bandeau de 
crise 
2 - Choix du type d’affichage : sur toutes les pages 
mentionnées OU sauf sur les exeptions mentionnées 
dans le champs de recherche n°3 
3 - J’ajoute les urls concernées par le point 2 ci-
dessus 
4 -  Choix de la couleur du bandeau 
5 - Sauvegarder 

 

 

9.6. Newsletter  
 
Etape 1 : Configuration des listes de diffusion et du texte RGPD 

1. Aller sur :  Définir des listes de diffusion et leurs noms (utilisés dans l’url : 
/admin/structure/config_pages/newsletter/edit) 

a. Renseigner uniquement les éléments présents avant le “@” pour le champ “Nom d’administrateur 
pour Sympa” > (exemple : https://prnt.sc/-k9AaUud7VGA)  

2. Filtre de recherche par actualité  
3. Définir les informations relatives à l’outil “sympa” 

a. L’email  
b. L'identifiant et mot de passe de connexion à l’outil “sympa” et  
c. Le serveur de la liste de diffusion > renseigner uniquement ce qu’il y a après le “@” (exemple : 

ldif@ac-bordeaux.fr > le champ serveur correspond à “ac-bordeaux.fr”) 

 
Etape 2  : Configuration des templates des newsletters  

Commenté [1]: Pouvez-vous intégrer ici si ce n'est pas 
déjà le cas les actions à faire pour les académies suite 
aux test avec ac-bordeaux (malika) 

https://prnt.sc/-k9AaUud7VGA
mailto:ldif@ac-bordeaux.fr
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1. Aller sur :  /admin/structure/newsletter_config > cliquez sur “ajouter une configuration de newsletter” 
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2. Les champs à remplir : 
a. Nom 
b. Logo  
c. Second logo 
d. Logo dans le footer 
e. Lien de retour - aide pour visualiser la newsletter  
f. Liste(s) de diffusion - mentionner la ou les listes concernées 

i. Renseigner la même information que le champ “nom d’administrateur pour Sympa” d’une des 
listes de diffusion > https://prnt.sc/uxigny 

g. Lien pour découvrir les autres newsletters (option)  
h. Texte RGPD 

Rendu dans la newsletter :  https://prnt.sc/w8guvw  

 
Etape 3  : Création d’une newsletter :  

 

 

 

 
1. Allez sur :  /admin/structure/content_entities/newsletter 
2. Cliquez sur “ajouter une newsletter”  
3. Les champs pour créer la newsletter  

a. Titre 
b. Type de newsletter - liste déroulante 
c. Configuration des newsletters (présent en étape 2 ci-dessus) > https://prnt.sc/uxik7g 
d. Contenu (sélectionner le type de contenu de la liste >  

i. Titre ajout d’un champ titre dans la newsletter 
ii. Contenu : sélection de contenu présent sur le site (autocomplete permettant de rechercher plus 

facilement) 
iii. Texte : ajout de texte directement dans la newsletter (éditeur de texte simple) 

https://prnt.sc/uxigny;
https://prnt.sc/w8guvw
https://prnt.sc/uxik7g
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Cliquez sur le bouton Enregistrer / save.  
 
Etape 4  : Envoyer une newsletter :  

1. Allez sur /admin/structure/content_entities/newsletter  
2. Et envoyez la newsletter créée à “Sympa” - https://prnt.sc/uxikvd 
3. Dans la liste de diffusion appropriée de “Sympa”, allez dans la section Modéré -> Message - 

https://prnt.sc/uxim6t 
4. Choisissez et diffusez les newsletters correspondantes - https://prnt.sc/uximxr 

9.7. Page 404  
 
Il est possible de configurer une page 404 personnalisée.  
 
Les étapes :  
 
1 - Création de la page dans contenu :  
Il est préconisé d’utiliser le gabarit minihome afin d’afficher la recherche sur la page 404.  
Se rendre au menu Contenu >  Créer un contenu 
Une fois votre page créée, récupérer l’url pour l’ajouter après dans l’étape 2. 
 
2 - Mention de la page 404 dans la configuration du site  
Se rendre au menu Configuration >  Paramètres de base du site 
Aller sur la section “page d’erreur” sur le champ pour la page 404.  
 

 
Ajouter dans le champ l’url de la page.  
 
Exemple :  
Url entière : votresite.fr/page404-121385  
Url à mentionner : /page404-121385  
 

10. Syndication  

10.1. Le principe de la syndication  
La syndication permet de récupérer un contenu présent sur un autre site (Edugouv ou site d’une académie étant 
dans la même région académique).  

https://prnt.sc/uxikvd
https://prnt.sc/uxim6t
https://prnt.sc/uximxr
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Sur le contenu que vous avez repris pour syndication,  vous pourrez ajouter des blocs complémentaires sur la 
page pour agrémenter avec des informations complémentaires.  
 
Contenu dé-publié sur le site source : 
Dans le cas où un contenu qui a été mis à disposition pour syndication est mentionné en dépublié ou brouillon, 
celui-ci est dépublié automatiquement sur le site de destination.  
Il est toutefois possible de visualiser la page sur votre site mais aucune action n’est possible sur celle-ci.  
A la dépublication de la page, une redirection 301 (redirection vers la page d’accueil) est générée 
automatiquement. 
 
Comportement sur un bloc :  dans le cas où un contenu syndiqué est ajouté dans un bloc de valorisation. 

Au retrait du contenu syndiqué sur le site source (ex : edugouv) celui-ci disparaît automatiquement du bloc du site 
de destination sans intervention. 

 

Repris dans la syndication  

 

 Personnalisation  

Titre  
 
 
 

modifiable, par défaut,  le titre source sera repris. Pas de restriction de caractères sur EDUGOUV 
contrairement aux académies. Voir si cela est 
problématique. )  

Chapô 
 
 
 

modifiable, par défaut,  le chapô source sera repris. Pas de restriction de caractères sur EDUGOUV 
contrairement aux académies. Voir si cela est 
problématique. )  

Contenu de l’éditeur 
 
 
 

Non modifiable bloc pouvant être ajoutés dans l’editeur : Galerie - bloc 
iframe - Liste de liens 
image - vidéo  

Bloc complémentaires 
dans la page (ceux ajoutés 
en mode affichage) 

Les blocs haut de page et bas de page à reprendre sont 
identifiés dans la liste (cf 3 - Les blocs à reprendre pour 
la syndication ) 
 

 

Url de la source  
Non modifiable  

Date de publication 
Non modifiable  

 

Non repris dans la syndication  
 

 Personnalisation  
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Tag 
 

A ajouter directement en back-office  

Blocs en colonne de droite 
  

Les images bannières et 
remontées  

L’académie devra mentionner une image   

Contenu de l’éditeur 
 
 
 

Non modifiable Dans l’éditeur de texte : map SVG  

 

10.2. Syndication Edugouv > académie  
Voici la liste des contenus disponibles pour reprise sur votre site :  

- Basic page 
- Article  
- Actualité 

Les blocs repris dans la syndication  
Template article et actualité  

 Repris pour la syndication 
Edugouv > WEBac 

Haut de page 
x 

Liste de liens 
x 

Bloc iframe 
x 

Boutons d’action 
x 

Galerie 
x 

Rich media 
x 

 

Template page basique 

 Repris pour la syndication 
Edugouv > WEBac 

Partenaires 
x 



  

 
              

Page  134 | 145  

USER 

GUIDE 

Services 
x 

Boutons d’action 
x 

Bloc iframe 
x 

Bloc contenus sélectionnés 
x 

Rich media  
x 

Grand slider 
x 

Galerie 
x 

Agenda rich 
x 

Slider contenus simple 
x 

 

10.3. Syndication entre académies d’une même région 
 
Voici la liste des contenus disponibles pour reprise sur votre site :  

- Basic page 
- Article  
- Actualité 
- Edito  
- FAQ 

 

Les blocs repris dans la syndication  
Template article et actualité 

 Reprise Exemple 

Haut de page 
oui https://prnt.sc/tp6c5q 

FAQ bloc 
oui https://prnt.sc/18qzgo1 

Contenus liés 
non  

https://prnt.sc/tp6c5q
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Galerie 
oui https://prnt.sc/tp6axc 

Agenda 
non https://prnt.sc/s59ss3 

Barre de progression 
oui  

Media et Texte 
oui https://prnt.sc/t44pzq 

Services 
non https://prnt.sc/s4iqmm 

Boutons d'action  
oui https://prnt.sc/t44qb0 

Iframe block 
oui  

 

Template page basique 

 Reprise Exemple 

Haut de page 
oui https://prnt.sc/tp6c5q 

Agenda 
non https://prnt.sc/s59ss3 

FAQ bloc 
oui  

Bloc de sélection de contenu 
 
 

non https://prnt.sc/s53loe 
https://prnt.sc/sfva9c  
https://prnt.sc/sfvau5  

Tableaux de données 
oui https://prnt.sc/sl3273 

Embed Dataviz 
oui https://prnt.sc/su6nfd 

téléchargement  
oui https://prnt.sc/s53kzr 

Edito 2 colonnes 
oui https://prnt.sc/sb5ps5 

Mis en avant  
oui https://prnt.sc/s8kzy9 

Galerie 
oui  

https://prnt.sc/tp6axc
https://prnt.sc/s59ss3
https://prnt.sc/t44pzq
https://prnt.sc/s4iqmm
https://prnt.sc/t44qb0
https://prnt.sc/tp6c5q
https://prnt.sc/s59ss3
https://prnt.sc/s53loe
https://prnt.sc/s53loe
https://prnt.sc/sfva9c
https://prnt.sc/sfvau5
https://prnt.sc/sfvau5
https://prnt.sc/sfvau5
https://prnt.sc/sl3273
https://prnt.sc/su6nfd
https://prnt.sc/s53kzr
https://prnt.sc/sb5ps5
https://prnt.sc/s8kzy9
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Grand slider 
oui https://prnt.sc/s53v1g 

iframe block 
oui - 

Chiffres clés 
oui https://prnt.sc/skcxfv 

Actualités 
oui https://prnt.sc/sethhz 

Partenaires 
oui https://prnt.sc/tp702m 

Agenda riche 
oui https://prnt.sc/sd8vdx 

Rich media / Média et texte 
oui https://prnt.sc/t44pzq 

Liens utiles 
 

oui https://prnt.sc/sg0qvs 
https://prnt.sc/sg0r6q  

 

Template FAQ  

 Need to share commentaire 

Moteur de recherche page FAQ 
 
 
 

no / yes ?  Affichage du moteur de 
recherche du site actuel (et non 

repris du site source) 

Bloc FAQ 
oui  

 

Template page edito 

 Need to share Exemple 

Agenda 
non https://prnt.sc/s59ss3 

Rich media / Média et texte 
oui https://prnt.sc/t44pzq 

Services 
non  

Boutons d'action  
oui https://prnt.sc/t44qb0 

https://prnt.sc/s53v1g
https://prnt.sc/skcxfv
https://prnt.sc/sethhz
https://prnt.sc/tp702m
https://prnt.sc/sd8vdx
https://prnt.sc/t44pzq
https://prnt.sc/sg0qvs
https://prnt.sc/sg0qvs
https://prnt.sc/sg0r6q
https://prnt.sc/s59ss3
https://prnt.sc/t44pzq
https://prnt.sc/t44qb0
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Bloc de sélection de contenu 
 
 

non https://prnt.sc/s53loe 
https://prnt.sc/sfva9c  
https://prnt.sc/sfvau5  

Grand slider 
oui https://prnt.sc/s53v1g 

Actualités des académies 
non  

Tableaux de données 
oui https://prnt.sc/sl3273 

En direct 
 

non https://prnt.sc/sg0pol  
https://prnt.sc/sg0q0i 

Contact 
non  

Liste DSDEN 
non https://prnt.sc/10gvb02 

Réseaux sociaux 
non  

Actualité 
non https://prnt.sc/sethhz 

Liens utiles 
oui https://prnt.sc/sg0qvs 

https://prnt.sc/sg0r6q  

Edito 2 Colonnes 
oui https://prnt.sc/sb5ps5 

Edito A la une 
non https://prnt.sc/s80v8o 

Block Téléchargements 
oui https://prnt.sc/s53kzr 

Infos de niveau 2 
oui https://prnt.sc/sg0s1t 

Agenda riche 
non https://prnt.sc/sd8vdx 

Mis en avant  
oui https://prnt.sc/s8kzy9 

Map contact 
non https://prnt.sc/sjgmmz 

Chiffres clés 
oui https://prnt.sc/skcxfv 

Tableaux de données 
oui  https://prnt.sc/sl3273 

https://prnt.sc/s53loe
https://prnt.sc/s53loe
https://prnt.sc/sfva9c
https://prnt.sc/sfvau5
https://prnt.sc/sfvau5
https://prnt.sc/sfvau5
https://prnt.sc/s53v1g
https://prnt.sc/sl3273
https://prnt.sc/sg0pol
https://prnt.sc/sg0q0i
https://prnt.sc/sg0q0i
https://prnt.sc/10gvb02
https://prnt.sc/sethhz
https://prnt.sc/sg0qvs
https://prnt.sc/sg0qvs
https://prnt.sc/sg0r6q
https://prnt.sc/sb5ps5
https://prnt.sc/s80v8o
https://prnt.sc/s53kzr
https://prnt.sc/s8kzy9
https://prnt.sc/sjgmmz
https://prnt.sc/skcxfv
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Embed Dataviz 
oui https://prnt.sc/su6nfd 

Cartes Statistiques 
 

non https://prnt.sc/18p45km 

Newsletter 
non https://prnt.sc/18p45km 

Kiosque Actus 
non https://prnt.sc/sl33vf 

Galerie 
oui https://prnt.sc/15e59rf 

Sondage 
non https://prnt.sc/t1hipq 

iframe block 
oui - 

Partenaires 
oui https://prnt.sc/tp702m 

 

10.4. Syndiquer un contenu de mon site pour une autre 
académie 
Point important : merci de tenir compte de la liste des blocs disponibles pour la syndication pour construire votre 
page (cf partie ci-dessus).  
 

Pour syndiquer un contenu 
 

Aller dans l’administration back-office de la page :  

Cocher la case mise à disposition “ syndiquer la page”  dans le back-office de la page.  

La case est décochée par défaut.  

 

Après avoir sauvegardé, le contenu sera mis à disposition sur le site de destination. 

 

Le contenu doit être mentionné en “publié” pour apparaître dans le tableau de bord “Contenu qui m’est proposé” 

 sur les autres sites de la région académique.  

https://prnt.sc/su6nfd
https://prnt.sc/tp6axc
https://prnt.sc/tp702m
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Rappel : Pour retirer de la syndication un contenu, il faut décocher la case et sauvegarder.  

 

Tableau de bord des contenus que j’ai proposé aux autres académies de la même région académiques :  

Je peux visualiser l’ensemble des contenus que j’ai mis à disposition dans l’onglet “Contenu que je partage” 

 

10.5. Syndiquer le contenu d’un autre site  

Sélection d’un contenu à syndiquer  
Le webmestre devra aller dans le tableau de bord > “Contenu qui m’est proposé” 

Il s’agit de l’espace où l’on retrouve tous les contenus mis à disposition par les autres sites. 

Pour reprendre un contenu sur mon site je dois :  

1- choisir le contenu que je souhaite syndiquer et cliquer sur “Share” / “Partager” 

2 - le bouton affiché change et je peux cliquer sur modifier (pour commencer à créer la page avec le contenu 
syndiqué)  

Je peux modifier directement le contenu (titre et chapô) ou le partager . 

Le site de destination pourra intégrer des blocs sur la page, autour du contenu syndiqué : haut de page, colonne de 
droite et en dessous du contenu syndiqué. Les blocs pouvant être ajoutés sur la page restent les mêmes que 
disponible sur le gabarit du site de destination (mentionné dans les spécifications du site).  

 

 

L’espace aura un système de filtre - titre /statue de publication /  source/ type (template). 
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Le contenu est publié sur le site de cible avec :  

- Sa propre URL (l’URL de la source est déclarée dans les métas afin d’éviter les problèmes de duplicate 
content / SEO). 

- Le contenu remonte dans le moteur de recherche interne (back-office)  

- Le contenu apparaît dans les moteurs de recherche externes (front office). 
 

 

 

Modifier le contenu syndiqué 
Le contenu peut être valorisé comme toutes les autres pages du site : 

● dans les blocs de contenus 

● dans les divers menus transverses  
 

Où ajouter les contenus syndiqués dans les blocs de contenus :  

● Contenus Liés  (edugouv + webac) 
● Bloc de sélection de contenus (edugouv + webac) 
● Grand slider (webac) / slider (edugouv) 
● Actualités des académies (webac)  
● En direct (webac)  
● Actualités (edugouv + webac) 
● Edito à la une (webac)  

10.6. Profils pouvant syndiquer 
 

 Site 
disciplinaire 

Admin 
Smile 

Admin 
flush. 

Admin 
AC 

Contributeur 
avancé 

Contributeur Validateur 

Sélection des 
contenus à 
syndiquer  

non oui oui oui oui oui oui 

Dé-syndication 
d’un contenu  
(sur le site 
source) 

non oui oui oui oui non non 
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Publication d’un 
contenu 
syndiqué 

non oui oui oui oui non non 

Dé-syndication 
d’un contenu 
syndiqué sur un 
site 

non oui oui oui oui non non 

 

11. Sites disciplinaire 

Maquette de l’ensemble des pages : https://www.figma.com/file/eDFOA4g3TQ6SEOZs3PkEvB/UI-
Tandem?node-id=1%3A35 

 

11.1. Le principe  
L’objectif est de mettre à disposition un “espace” pour l’intégration de sites disciplinaires dans le site de l’académie.  

La mention sur le site se fera via le menu de niveau 1 en ajoutant une entrée.  

Trois templates de pages sont en place pour permettre aux académies de créer cet espace :  

● Page portail  
● Page Thématique 
● Page information site disciplinaire (gabarit identique à celui de la page article) 

11.2. Page portail  
 
Ce gabarit est la page qui va permettre de retrouver toutes les thématiques disponibles.  

Cette page sera à ajouter en niveau 1 dans votre menu.  

 

La page permet d’afficher les thématiques par catégories.  

Les catégories sont :  

● Art   

● Voie professionnelle :  

● Sciences et technologie 

● Humanités et sciences sociales  

● Sport  

● Thématique 

La catégorie s’affiche dès qu’une thématique est ajoutée dans la catégorie.  

Il est préconisé pour commencer de créer les pages thématiques en première, puis de créer la page portail.  

 

Ajout du bloc permettant d’afficher les thématiques : [WEBACADEMIES] Disciplinary block / Bloc disciplinaire 

Le bloc est créé automatiquement, il est par ce fait disponible uniquement dans la liste des blocs déjà existant.  

https://www.figma.com/file/eDFOA4g3TQ6SEOZs3PkEvB/UI-Tandem?node-id=1%3A35
https://www.figma.com/file/eDFOA4g3TQ6SEOZs3PkEvB/UI-Tandem?node-id=1%3A35
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Création d’une page Portail ;  

 

Front-office Back-office 

 

 

 
● Short title : pour les mises en avant dans les blocs 

de valorisation  
● Tag visible : pour remonter dans le moteur de 

recherche sur des tags spécifiques. 

 

11.3. Page Thématique 
 

A. MENU INTERNE SITES DISCIPLINAIRES 
Desktop Mobile 
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ouvert :  

 
 
Les liens de niveaux 2 sont affichés dans la couleur de 
la thématique où je me trouve 

 
ouvert : 

 

 

Le menu interne permet de passer d’une thématique à l’autre facilement sans repasser par la page portail 

Le comportement reprend celui en place pour le sommaire.  

Le bandeau fermé affiche la catégorie (police la plus grande) et la thématique actuelle.  

La couleur affichée en background est celle de la catégorie. 

Affichage du menu sur la page thématique :  

● CTA  > Retour sur la page portail  
● Liste des thématiques et disciplines de la même catégorie (reprise automatique) 

Création des catégories : /admin/structure/taxonomy/manage/category/overview 

Bien utiliser le format #xxxxxx pour définir la couleur. 

 11.4. Page info site disciplinaire  
Cette page est identique à la page Article. 
 

12. Sofia FMO - configuration 
Voici la configuration pour l’utilisation du bloc de formation (sofia FMO) et du bloc Parcours (Sofia FMO) dans la page 
article. 
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Lien > /admin/content/instance 
 

 
  

La page de configuration “Sofia FMO” créée en back-office, permet la configuration de la connexion entre 
les applications Sofia FMO de l’académie et le site web (Drupal) de l’académie. 
 
La page de configuration permet de contribuer plusieurs instances Sofia FMO (illimité). Pour chaque 
instance. 
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Créer une instance 

 
Les champs à remplir pour la configuration : 
 

● Intitulé de l’instance : champ de type texte obligatoire 
● URL de l’application : champ de type lien obligatoire 

Exemple de format attendu : https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-
acad/public/api/extmodulesubscription 
 

● Token : champ de type texte simple obligatoire 
Exemple de format attendu : upQ48uxVBH20sOR1GwfhE6GfJtV3VlnVKjCE9c4X7g36fgSyLo 

● Type : liste déroulante avec 2 options possibles :  
○ “Formation” : l’instance sera remontée dans la création des formations 
○ “Parcours” : l’instance sera remontée dans le bloc Sofia FMO Parcours 

 
La connexion avec les instances Sofia FMO de l’académie permettra de remonter de façon unitaire, à 
chaque requête, un module de formation via son ID. 
 
 

Fin du document 


