
Importation des comptes sur Scribe :  

 

L’importation des utilisateurs peut se faire à tout instant : un nouvel élève, un départ, 
changement de classe (etc …). Il faudra au préalable avoir téléchargé les différents 
fichiers nécessaires.  

Se connecter sur l’EAD du scribe (utiliser l’identifiant rn pour les référents numériques) :  

 https://ip_du_scribe:4200 

Dans le menu, cliquer sur Outils, puis sur importation : 

 

 

 

 

 

Il faut ensuite choisir le type d’importation : 

 Mise à jour de base : Ajoute les utilisateurs et groupes manquants sans modifier 
  les groupes existants.  

 Importation annuelle des bases : Ajoute les utilisateurs et groupes manquants 
 après avoir purgé les options (import des élèves) ou les équipes pédagogiques 
 (import des enseignants).  

 

 

  

 Dans le cadre de la rentrée scolaire, c’est l’option « importation annuelle des 
bases qu’il faut choisir.  

 

 Choisir Sconet (anciennement nom de SIECLE) comme source de données à 
utiliser.  

 

 

 

 

 

 

https://ip_du_scribe:4200/


 

Choisir le type d’utilisateurs à importer : Elèves et responsables ou Enseignants et 
personnels administratifs.  

 

 

 

 

 

 

Importation Elève et responsables :  

Saisir les paramètres pour les préférences de compte élèves comme suit :  

            
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Saisir également pour les comptes responsables comme suit :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Importation des fichiers Sconet :  

Pour chaque élément, cliquer sur Parcourir, sélectionner le fichier correspondant puis 
cliquer sur Envoyer : 

            
        

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer enfin sur Lancer la lecture des fichiers puis lancer l’importation.  

 

 



 

Importation Enseignants et personnels administratifs :  

Saisir les paramètres pour les préférences des comptes Enseignants comme suit :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Faire pareil pour les comptes administratifs. 

Importation des fichiers Sconet :  

 Cliquer sur Parcourir, sélectionner le fichier correspondant puis cliquer sur 
Envoyer : 

 

 

 

 

 

Cliquer enfin sur Lancer la lecture des fichiers puis lancer l’importation.  

 

 


